
学生顶岗实习手册

学生姓名

所在系部

专业班级

毕业届别

指导教师（校内）

指导教师（校外）

实习单位

建筑工程系制

二○一一年一月八日
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顶岗实习基本情况表

实习单位
名称 联系人

地址 联系电话

实习部门 实习岗位

实习单位

指导教师

基本情况

所在部门 联系电话

职务/职称 电子邮箱

学院指导

教师基本

情况

所在部门 联系电话

职务/职称 电子邮箱

实习时间 年 月 日— 年 月 日
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实习过程及内容概要：



3

顶岗实习考勤表

月份 日期 星期 考勤 岗位及工作内容

注：每月一张考勤表

企业指导教师签名：



4

顶岗实习记录（周记）（交在系统中）

第（ ）周 年 月 日

300 字以上

注：顶岗实习记录每周一次
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顶岗实习报告（交在系统中）

（实习报告是学生对顶岗实习的系统性总结，应包括实习单位介绍、实习岗位、实习主要过程、

实习主要内容、实习的主要收获和体会）2000字以上
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温州职业技术学院学生顶岗实习考核表

学生姓名 性别
专业

学号
班级

实习单位
名称

地址

实习部门 实习岗位

实习时间 年 月 日— 年 月 日

顶岗薪酬 是否在顶岗企业预就业

实习单位

评价

评语：

成绩等第： （考核可分为优、良、中、及格、不及格五个等级）

指导教师（签字）： 单位（盖章）

年 月 日

学院评价

评语：

成绩等第： 校内指导教师（签字）：

年 月 日

顶岗实习总

评成绩
成绩等第： 专业教研室主任签字： 系盖章

年 月 日
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温州职业技术学院学生顶岗实习联系函

单位：

兹介绍我院 专业 届毕业生 前往贵单位联系

顶岗实习事宜。本次实习时间为 周，望给予大力支持。

本次顶岗实习的安排由学生与贵单位联系并经学院同意。在实习中要求

严格遵守单位的规章制度，服从安排，完成与专业相关的生产实践学习任务。

对于贵单位给予我院的工作支持我们再次表示感谢！

联系人：

联系电话：

温州职业技术学院

年 月 日

……………………………………………………………………

温州职业技术学院学生顶岗实习联系函回执

学生

姓名

联系

电话

专业

班级

实习单位名称

实习单位地址

实习单位邮编 实习部门电话

实习单位

指导教师

姓名 职务

电话 职称

家长意见 签名

实习单位意见：

实习单位签章：

年 月 日

备注：本回执由实习单位和家长填写后，由学生于 年 月 日前负责带（寄）回学校。
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换岗申请单

温州职业技术学院建筑工程系：

2010届专业 班级 姓名

原实习单位 时间 换为

现实习单位 换岗

原因：

。

妥否，请批示

换岗申请人签名：

申请日期：

………………………………………………………………………………........

批示：

同意 □ 签名：

不同意□ 批示日期：
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温州职业技术学院 2011 届毕业生顶岗实习

学生自我评价表

专业班级 校内指导教师

学生姓名 校外指导教师

学生自我

评价

主要写：出勤、纪律、专业、与指导教师沟通情况。

年 月 日


